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RELAZIONE FINALE DEL
DIRIGENTE SCOLASTICO
SULLE AZIONI SVOLTE

\_ J
Anno scolastico 2017/2018

4 )

A chiusura del corrente anno
scolastico la scrivente elabora Ia
presente relazione per tracciare una
sintesi della direzione e
coordinamento dell'attivita formativa,
organizzativa e amministrativa che
vale come momento di bilancio della
realizzazione del Piano dell’'Offerta
Formativa.
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GESTIONE GENERALE

1) Revisione Carta dei servizi

2) Revisione Regolamento di Istituto

3) Rielaborazione RAV e PDM

4) Conferma Atto di indirizzo PTOF

5) Coordinamento per elaborazione PTOF

6) Gestione elezioni consigli di classe.

7) Gestione diretta della formazione classi e sezioni

8) Coordinamento gestione dei viaggi d’istruzione
(n° 30)

9) Inserimento lavorativo di 5 tirocinanti in
appoggio al lavoro dei collaboratori scolastici

10) Implementazione sito e Amministrazione
trasparente

11) Gestione questionario genitori e docenti per RAV

12) Gestione questionario PNSD

13) Organizzazione della comunicazione interna (n.
238 circolari)
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14) Coordinamento gestione scrutinio informatizzato
anche per scuola primaria e stampa pagelle

15) Revisione della modulistica

16) Gestione di tutte le procedure per neoimmessi in
ruolo (5)

17) Valutazione per riconoscimento Bonus di
valorizzazione del merito

18) Procedura per rendicontazione bonus 500 euro

19) Rielaborazione RAV 2017/18

20) Elaborazione PTTI triennale

21) Coordinamento elaborazione PAIl informatizzato

22) Gestione organici (significativo incremento
docenti di sostegno, 1 AA, 1 CA)

23) Supporto alla compilazione del Modello H per
allievi disabili

24) Costruzione anagrafe studenti disabili su Sidi

25) Gestione procedure Vaccini

26) Gestione pratiche GDPR

27) Gestione due progetti STEM di cui 1 finanziato
dal Ministero Pari Opportunita
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SICUREZZA

Ricognizione esistente

Invio richieste per documentazione mancante (4
invii al Comune)

Modello di segnalazione anomalie (circa 286,
gestite entro 24/48 ore)

Gestione DUVRI per lavori scuola Morandi,
Montessori, , Gobetti, Andersen, Parri
Ricognizione ed acquisti materiali primo
SOCCOrso

Ricognizione formazione del personale
Organizzazione e gestione di formazione, docenti
e ATA su rischi generici e specifici e gestione
pratiche somministrazione farmaci (con
organizzazione della procedura per 19 alunni).
Processo di dematerializzazione attraverso la
formazione del personale di segreteria
Applicazione DVR maternita e relative
procedure (3 docenti)
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Procedura controllo uso dei videoterminali (1
addetto)

[SEGRETERIE]

Elaborazione direttive al DSGA

Controllo del piano di gestione del personale
ATA

Bandi per progetti ( sport primaria minivolley e
basket, musica primaria e infanzia, psicomotricita
infanzia, Ritmia, logopedia infanzia, PON...)
Bando per individuazione medico competente
ed RSPP

Bando per diario

Implementazione protocollo di caricamento
documenti su Amministrazione Trasparente
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[PROGETTI ]

Bando Progetto Fasce deboli

Bando PON

Musica (procedure di selezione)
Sport(procedure di selezione)
Psicomotricita (procedure di selezione)
Psicologhe
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ORIENTAMENTO

Incontri informativi con le famiglie

RIORGANIZZAZIONE PLESSI

Eliminazione di materiale obsoleto.
Trasferimento del plesso Gobetti c/o Umberto |
Procedura di acquisto e allestimento
LABORATORIO INFORMATICA SCUOLA
SECONDARIA.



ISTITUTO COMPRENSIVO PIOSSASCO 2
scuola dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado
Via Cumiana, 2 — 10045 Piossasco (TO)
Tel. 011.906.76.09 — 011.904.28.62
Codice fiscale 95616350013
E-mail: TOIC8ADO09@istruzione.it — pec: TOICBADOOS @pec.istruzione.it
Sito web: www.icpiossasco2.gov.it

FORMAZIONE

1) Organizzazione e gestione formazione
“Accordo Stato-Regioni” per rischi generici e
specifici

2) Organizzazione corso ANTINCENDIO

3) Supporto alla segreteria per amministrazione

trasparente e sito.

4) Organizzazione formazione per uso

defibrillatore

5) Formazione collegio docenti per GDPR

6) Formazione per personale segreterie per

GDPR
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| COMUNE |

1) Richiesta di potenziamento WI-Fl e supporto
tecnico

2) Gestione richiesta educatori e gestione
procedure

3) Contatti per centri estivi e richieste arredi

CIDIS E SERVIZI

Contatti per allievi in situazione di disagio
Gestione delle procedure per |la segnalazione
ai servizi e i contatti fra scuola e servizi
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AUTOVALUTAZIONE E RAV

Somministrazione questionari di
gradimento genitori e docenti
Somministrazione questionario PNSD
Compilazione questionario RAV
Coordinamento gruppo di
autovalutazione e stesura del RAV.



